
自治会委託管理業務報告（2024 年度） 

 

【4 月実施業務内容】 

12 日：会計監査実施 

20 日：理事会 

２３日平井区長・副区長来訪 

【5 月実施業務内容】 

９日：総会資料・再請求書郵送 

月末まで：総会ハガキの整理  

【6 月実施業務内容】 

14 日：定例理事会 総会前準備 

15 日：総会出席、懇親会準備 

【7 月実施業務内容】 

【8 月実施業務内容】 

【9 月実施業務内容】 

【１０月実施業務内容】 

【１１月実施業務内容】 

【１２月実施業務内容】 

【１月実施業務内容】 

【２月実施業務内容】 

【３月実施業務内容】 

 

【4 月実施業務内容】 

1 日：定期実施業務 

Ⅰ 会員管理業務 

業務内容：定期実施業務（会員、業者窓口対応・苦情処理、事務所管理業務、HP 更新） 

区画・会員管理、管理費・水道代徴収、収支決算業務、総会・理事会・懇親会 

等自治会行事準備、事務所管理業務 

 

Ⅱ 水道給水設備の維持管理 

業務内容：定期実施業務（水道施設巡回・点検業務、アラーム対応） 

水質管理、送水管、本管、給水管、止水栓の漏水対応、機械設備の不具合応急 

処置、水道メーター検針、異常警報、停電に対する対応、水道開栓・止栓等 

 



1 日：塩素注入 20 ㎏＊2Ｃ／Ｓ 

11 日：定期実施業務 

17 日：水質検査 

20 日：定期実施業務 

30 日：定期実施業務 

30 日：塩素注入 20 ㎏＊2Ｓ／Ｃ 

【5 月実施業務内容】 

10 日：定期実施業務 

15 日：塩素注入 20 ㎏＊2Ｓ／Ｃ 

20 日：定期実施業務 

30 日：定期実施業務 

30 日：塩素注入 20 ㎏＊2Ｓ／Ｃ 

【6 月実施業務内容】 

10 日：定期実施業務 

【7 月実施業務内容】 

【8 月実施業務内容】 

【9 月実施業務内容】 

【１０月実施業務内容】 

【１１月実施業務内容】 

【１２月実施業務内容】 

【１月実施業務内容】 

【２月実施業務内容】 

【３月実施業務内容】 

【4 月実施業務内容】 

【5 月実施業務内容】 

【6 月実施業務内容】 

７日：～１３日：道路補修工事 

【7 月実施業務内容】 

【8 月実施業務内容】 

【9 月実施業務内容】 

【１０月実施業務内容】 

Ⅲ 道路等整備・補修        

業務内容：日常巡回・点検業務 

道路、U 字溝、排水桝、消火栓、防犯設備の点検 

 



【１１月実施業務内容】 

【１２月実施業務内容】 

【１月実施業務内容】 

【２月実施業務内容】 

【３月実施業務内容】 

 

【4 月実施業務内容】 

22 日～30 日:落葉清掃 

【5 月実施業務内容】 

１日:～３日：落葉清掃 

１３日：４号線倒木処理 

15 日:進入路草刈 

30 日：～31 日：草刈作業シルバ－人材 

【6 月実施業務内容】 

1 日：草刈作業シルバ－人材 

4 日：27 号線倒木処理 

【7 月実施業務内容】 

【8 月実施業務内容】 

【9 月実施業務内容】 

【１０月実施業務内容】 

【１１月実施業務内容】 

【１２月実施業務内容】 

【１月実施業務内容】 

【２月実施業務内容】 

【３月実施業務内容】 

Ⅳ 環境整備業務 

業務内容：倒木・危険木処理、草刈り、落ち葉掃き、除雪、ゴミステーション整理、街路灯交換等 

 


